
學生英檢維護資訊系統操作步驟說明 

1. 登入學生資訊系統→D2.5.05證照(含英檢)維護 

 

2. 操作步驟如下(紅字的部分必須輸入完成)： 

(1) 點選新增 

(2) 證照名稱：請填考試名稱(GEPT/TOEIC/…)、選擇考試日期 

(3) 證照類別：點選 F語言認證 

(4) 英檢別請按照分數選擇所屬級別(ex.中級初試/中級複試/中高級複試…等；

英檢別詳見英語檢定相關測驗對照表及獎補助標準) 

(5) 存檔 

(6) 上傳證照電子檔(如果你交過來的是成績單紙本，就請上傳成績單檔案；如

果交過來的是證照紙本，則上傳證照檔) 

(7) 存檔，請確定系統顯示「電子證照已上傳」 

 

3. 如何申請? 

(1) 請攜帶成績單或證書正本、影本一份至系辦申請，請務必攜帶正本以便進

行核對。 

(2) 線上可下載英檢審查通過證明文件並列印，將影本黏貼於黏貼處，並繳交

至系承辦人員或至系辦索取英檢審查通過證明文件再進行填寫及黏貼。 


